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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

| - FINALIDADES
Estabelecer os procedimentos para a contratagdo e controle de operacdes de crédito, e concessio de garantia.

Il - ABRANGENCIA
Secretaria de Fazenda e Orgdos da Administracao.

Il — CONCEITOS

1. Concessao de Garantia - compromisso de adimpléncia de obrigacdo financeira ou contratual assumida por ente da
Federacdo ou entidade a ele vinculada.

2. Contra-Garantia - contrapartida oferecida pelo ente federativo que ira receber uma garantia, de forma que seja em
valor igual ou superior ao da garantia a ser concedida, e que abranja o ressarcimento integral dos custos financeiros
decorrentes da cobertura de eventual inadimplemento.

3. Divida Publica Consolidada - montante total das obrigacdes financeiras do Municipio, assumidas em virtude de leis,
contratos, convénios ou tratados e da realizacdo de operacdes de crédito para amortizacao em prazo superior a 12
(doze) meses, dos precatdrios judiciais ndo pagos durante a execu¢do do orcamento em que houverem sido incluidos,
e das operagdes de crédito inferiores a 12 (doze) meses, que tenham constado como receitas no orcamento. A divida
publica consolidada ndo inclui as obrigacdes existentes entre as administragdes diretas do Municipio e seus
respectivos fundos, autarquias, e fundacées, ou entre esses.

4. Operagdes de Crédito — Compromisso financeiro assumido em razio de mdtuo, abertura de crédito, emissdo e
aceite de titulo, aquisicdo financeira de bens, recebimento antecipado de valores provenientes da venda a termo de
bens e servi¢os, arrendamento mercantil e outras operagbes assemelhadas, inclusive com o uso de derivativos
financeiros equiparando-se a tais operacdes a assuncdo, o reconhecimento ou confissio de dividas pelo Municipio.

5. Operacdo de Crédito por Antecipacdo de Receita: destina-se a atender insuficiéncia de caixa durante o exercicio
financeiro.

6. Receita Corrente Liquida - somatdrio das receitas tributirias, de contribuigcdes, patrimoniais, industriais,
agropecuarias, de servigos, transferéncias correntes e outras receitas também correntes, deduzidos a contribuicdo dos
servidores para o custeio do seu sistema de previdéncia e assisténcia social e as receitas provenientes da
compensacdo financeira citada no § 92 do art. 201 da Constituicio Federal. Serdo computados no calculo da RCL os
valores pagos e recebidos em decorréncia da Lei Complementar n2 87, de 1996, e do Fundo previsto pelo art. 60 do
Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitdrias. A receita corrente liquida serad apurada somando-se as receitas
arrecadadas no més em referéncia, e nos 11 (onze) meses anteriores excluidas as duplicidades.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Resolucdo n2. 40 de 2001, Resolugdo n2 43 de 2001 e Resolugdo n? 29/2009 do Senado Federal; inciso 11l do art. 167
da Constituicdo Federal, art. 32, § 3, da Lei Complementar n? 101 de 2000; Resolugdo CMN n® 3.751/2009 e Manual
para Instrucdo de Pleitos — 2010.

V — RESPONSABILIDADES
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1. Do Prefeito Municipal

- Responsabilizar-se pela decisdo de contratar a operacdo de crédito, tendo em vista suas condigdes e finalidade;

- Atentar-se para que sejam observados os limites e condigdes previstos na legislacdo em vigor;

- Assegurar a correcao e veracidade das informagdes mediante os documentos ou declaracdes constantes da propria
legislacdo ou do Manual de Instrucdo de Pleitos — STN.

2. Do Tribunal de Contas
- Emitir as certiddes exigidas pela Resolu¢do n2 43, de 2001, do Senado Federal.

3. Da Secretaria de Finangas e Orcamento

- Verificar a existéncia prévia e expressa de autorizacao para a contrata¢do de Operacao de Crédito, no texto da lei
orcamentadria, em créditos adicionais ou lei especifica;

- Entrar em contato com a instituicao financeira, agéncia de fomento ou outras instituicdes de crédito, a fim de
negociar as condicdes da operacdo pretendida;

* Promover o constante acompanhamento dos aspectos caracterizados como “Comprovacdo da adimpléncia financeira
e do adimplemento de obrigacdes”, uma vez que é de exclusiva responsabilidade do agente financeiro ou do
contratante a comprovacdo das adimpléncias referentes a INSS, FGTS, CRP, RFB/PGFN e Divida Ativa da Unido;

- Promover a inclusao no orgamento ou em créditos adicionais dos recursos provenientes da operacdo, exceto no caso
de operagdes por antecipacdo de receitas;

4. Da Contabilidade

- Avaliar e informar dados técnicos e objetivos relativos ao processo de contratacio, sobretudo as caracteristicas do
investimento a ser realizado, prestando também informagdes sobre a execugdo orcamentaria e financeira do Ente
publico baseando-se, inclusive, em projecdes.

- Proceder aos registros contdbeis da contratagdo da operagdo de crédito obedecendo especificamente a Lei Federal
n2 4.320/64.

5. Das Instituicdes Financeiras (se integrante do Sistema Financeiro Nacional)
- Realizar o encaminhamento dos pleitos de operacdes de Crédito ao Ministério da Fazenda, realizando a verificacdo
previa dos documentos;

Acompanhar, desde as etapas iniciais, os aspectos que envolvem a contratacio, sob a Gtica da Llei de
Responsabilidade Fiscal, art. 33 — comprovagdo de que a operacio de crédito atende as condi¢des e limites
estabelecidos;

- Centralizar o recebimento de todos os documentos necessarios 4 completa verificagdo dos limites e das condicdes
definidos em lei e demais atos normativos, nos termos do art. 32 da Lei Complementar n2 101, de 2000;

- Verificar completa instrugdo documental;

+ Verificar adimpléncia as obrigagdes a que se referem o artigo 16 e inciso VIII do artigo 21 da Resolugdo do Senado
Federal n° 43/2001 (CADIP, INSS, FGTS, CRP, RFB/PGFN e Divida Ativa da Unido), previamente formalizacdao dos
contratos;

» Quando ARO, adotar as providéncias cabiveis relativas ao contingenciamento do crédito ao setor publico,
estabelecido pelo Conselho Monetério Nacional (CMN);

- Apos aprovagdo do Protocolo de Intengdes (ARO), encaminha-lo a uma das Geréncias do STN com toda a
documentac¢do necessaria;

- Se vencedora de leildo (ARO), contratar a operacdo em cinco dias Uteis, encaminhando ao BACEN, declaragio
assinada pelo representante da Institui¢do Financeira e pelo Chefe do Poder Executivo de que nao ha qualquer
reciprocidade ou condi¢do especial que represente custo adicional ao expresso pela taxa de juros da operacgao.

S

6. Do Ministério da Fazenda (Secretaria do Tesouro Nacional — STN)
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- Verificar limites e condigGes para a contratagdo de operacdo de crédito;

+ Efetuar o registro eletrénico centralizado e atualizado das dividas publicas, interna e externa, garantido o acesso
publico as informagdes, que incluirdo: - encargos e condicbes de contratacio; — saldos atualizados e limites relativos
as dividas consolidada e mobilidria, operacdes de crédito e concessdo de garantias (SISTN);

- Realizar a Instrucdo dos processos sujeitos a autorizacdo do Senado Federal;

- No caso de ARO, solicitar ao BACEN que promova a realiza¢do do leildo da

taxa de juros da operagdo, quando atendidas as exigéncias normativas;

7. Da Procuradoria-Geral
- Atestar, no curso do processo de andlise das operagGes de crédito, o estrito cumprimento da Legislacdo por parte do
Ente contratante, requerendo para tanto, o pleno conhecimento da legislacdo aplicavel, de carater geral ou especifico.

8. Da Controladoria-Geral do Municipio

- Atender as solicitagdes das unidades executoras, quanto ao fornecimento de informacgdes no processo de atualizagdo
e elaboracdo das Instrucdes Normativas;

- Fiscalizar a aplicagdo das InstrugGes Normativas;

- Elaborar e aplicar check-list de controle;

- Através da aplicagdo de check-list, e no que couber de auditorias, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle

inerentes ao Sistema de Controle Interno, propondo alteragdes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos
mesmos.

VI - PROCEDIMENTOS

1. Da Contratagdo de Operagdo de Crédito

1.1 Inicialmente deve-se verificar a existéncia prévia e expressa de autorizacdo para a contratacido de Operacio de
Crédito, no texto da lei orcamentdria, em crédito adicionais ou lei especifica.

1.2 A Secretaria de Fazenda devera promover a inclusdo no orgamento ou em créditos adicionais dos recursos
provenientes da operagdo de crédito, exceto no caso de ARO;

1.3 Verificada possibilidade, devido atendimento aos limites e condi¢des (Anexo 1), 0 Municipio através da Secretaria
de Fazenda, deve entrar em contato com a instituicdo financeira, agéncia de fomento ou outras instituicdes de
crédito, a fim de negociar as condi¢des da operagido pretendida.

1.4 Definidas as condi¢bes da operagdo, a instituicdo financeira escolhida, caso seja integrante do Sistema Financeiro
Nacional, adotarad as providéncias cabiveis relativas ao regulamento do crédito ao setor puiblico.

1.5 Neste caso, a instituicdo financeira devera centralizar o recebimento de todos os documentos necessarios a
completa verificagdo dos limites e das condigdes definidos em resolucdes do Senado Federal e na LRF.

1.6 Apds essa verificagdo, a instituicdo financeira se responsabilizard pelo encaminhamento, ao Ministério da
Fazenda/STN, do Pedido de Verificagdo de Limites e Condigdes (PVL/Proposta Firme) para contratar a operacao de
crédito interno, acompanhados de proposta da instituicio financeira.

1.7 O Pedido formal de Verificagdo de Limites e Condigdes é a base para constitui¢io do processo administrativo no
Ministério da Fazenda, que objetivara averiguar os limites e condicdes para a realizacdo da operacdo de crédito, nos
termos do art. 32 da LRF e, quando couber, do art. 40 da LRF. A STN fard uma pré-analise dos documentos
encaminhados pela instituicdo financeira, sendo necessdria a observincia do Roteiro de Conferéncia de Documentos
para Protocolo na STN — Operagdes de Crédito Interno (Anexo Ill) e onde todos os documentos devem estar "validos"
(atualizados) na data do protocolo nesta Secretaria.

1.8 Quando se tratar de linha de crédito aberta por institui¢do autorizada pelo Banco Central a operar com o setor
publico, o protocolo devera ser realizado por intermediacdo do agente financeiro. Nas demais situagdes, envolvendo

operagdes de crédito externas e instituicdes nao financeiras, o protocolo devera ser efetuado pelo proprio Ente
interessado na contratac3o.
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1.9 As operagGes de crédito externo seguem, em parte, os mesmos tramites das operacdes de crédito interno, que

tem por finalidade avaliar e selecionar projetos ou programas de interesse do setor publico, financiados por
operagoes de crédito externo com entidades credoras do exterior.

1.10 O Ente ou instituicdes contratantes devem promover o constante acompanhamento dos aspectos caracterizados
como Comprovagdo da adimpléncia financeira e do adimplemento de obrigacdes, uma vez que é de exclusiva
responsabilidade do agente financeiro ou do contratante a comprovacdo das adimpléncias referentes a INSS, FGTS,
CRP, RFB/PGFN e Divida Ativa da Unido. A contratacdo ficard condicionada & comprovacio do proponente da
operacdo de crédito que ateste sua regularidade mediante certidido negativa de débitos do Senado Federal.

1.11 A Contabilidade deverd proceder aos registros contabeis da contratacdo da operacdo de crédito obedecendo
especificamente a Lei Federal n? 4.320/64.

2. Da Contratacdo de Operacdo de Crédito por ARO - Antecipacdo da Receita Orcamentaria

2.1 O ente interessado em contratar operagdo de crédito por antecipacdo orcamentaria deve observar os limites e
condi¢Bes previstas na legislagdo em vigor (Anexos | e I1).

2.2 Depois de verificado o atendimento aos limites e condi¢des, 0 Municipio deve contatar a instituicdo financeira a
fim de negociar as condicdes da operacio pretendida.

2.3 Definidas as condi¢des da operagdo, a instituigdo financeira escolhida adotara as providéncias cabiveis relativas ao
contingenciamento do crédito ao setor publico, estabelecido pelo Conselho Monetério Nacional (CMN) e
operacionalizado pelo Banco Central do Brasil (BACEN), na condicdo de entidade executiva do CMN;

2.4 Atendidas todas as condiges relativas ao contingenciamento do crédito ao setor publico, o0 BACEN comunicara a
instituicdo financeira a aprovagao do Protocolo de Intengdes. Somente ap6s a aprovacao do Protocolo de Intengdes, a
Institui¢do Financeira o encaminhara a STN, com toda a documentacdo necessaria:

I - pedido do chefe do Poder Executivo, acompanhado de pareceres técnicos e juridicos, demonstrando a relacdo
custo-beneficio, o interesse econémico e social da operagdo e o cumprimento dos limites e condicdes estabelecidos
pela legislagdo em vigor;

Il - autorizacdo legislativa para a realizacdo da operacio;

Il - certiddo expedida pelo Tribunal de Contas competente atestando:

a) em relagdo as contas do ultimo exercicio analisado, o cumprimento do disposto no § 22 do art. 12; no art. 23; no
art. 33; no art. 37; no art. 52; no § 22 do art. 55; e no art. 70, todos da Lei Complementar n® 101, de 2000:

b) em relacdo as contas dos exercicios ainda ndo analisados, e, quando pertinente, do exercicio em curso, o
cumprimento das exigéncias estabelecidas no § 22 do art. 12; no art. 23; no art. 52; no § 22 do art. 55; e no art. 70,
todos da Lei Complementar n2 101, de 2000, de acordo com as informacdes constantes nos relatérios resumidos da
execugdo orgamentaria e nos de gestio fiscal;

c) a certiddo devera ser acompanhada de declaracio do chefe do Poder Executivo de que as contas ainda ndo
analisadas estao em conformidade com o disposto na alinea a;

IV - certiddes que atestem a regularidade junto ao Programa de Integragdo Social (PIS), ao Programa de Formacgdo do
Patriménio do Servidor Pulblico (Pasep), ao Fundo de Investimento Social (Finsocial), a Contribuigdo Social para o
Financiamento da Seguridade Social (Cofins), ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS) e, do Regime Prdprio de Previdéncia Social (PreviSinop).

V - balancetes mensais consolidados, assinados pelo chefe do Poder Executivo e pelo Secretdrio de Governo
responsavel pela administragdo financeira, para fins de calculo dos limites;

VI - comprovacgdo das publicagGes a que se referem os arts. 52 e 55, § 2, da Lei Complementar n2 101, de 2000;

VIl - solicitagdo da instituicdo financeira que tenha apresentado proposta de opera¢do de crédito, contendo
cronograma de reembolso, montante, prazo, juros e garantias; e

\k\
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VIl - documento, assinado pelo chefe do Poder Executivo, discriminando as condices da operacio proposta pela

instituicdo financeira e contendo declara¢io de concordancia com as mesmas.

2.5 No caso do atendimento as exigéncias normativas, a STN solicitard ao BACEN que promova a realizacdo do leildo
da taxa de juros da operagao.

2.6 Por intermédio do leildo sera dado conhecimento da proposta firme a todo o sistema financeiro sendo permitido,
a qualquer instituicdo financeira, inclusive aquela que enviou a referida proposta, oferecer a mesma operagao com
juros inferiores.

2.7 A instituicdo financeira vencedora do leildo deverd contratar a operacdo no prazo de até cinco dias uteis do
resultado do leildo, comunicando ao BACEN. Nio havendo comunicacdo neste prazo, o BACEN determinard o
cancelamento do leildo. Nesse caso, se apds o cancelamento do leildo houver interesse do municipio em retomar a
operagdo, devera haver nova solicitagdo de instituicdo financeira ao BACEN.

2.8 A instituicdo ganhadora do leildo, antes da contrata¢do da operacio devera encaminhar ao BACEN, declaracao
assinada pelo representante da Instituicdo Financeira e pelo Chefe do Poder Executivo de que ndo ha qualquer
reciprocidade ou condi¢ao especial que represente custo adicional ao expresso pela taxa de juros da operagao. Apos
isso 0 Municipio poderd contratar a operagio.

3. Da Concessao de Garantias

3.1 O Municipio podera conceder garantia em operacdes de crédito, observados os dispositivos da LRF e os limites e
condicBes estabelecidos pelas Resolu¢des do Senado Federal.

3.2 A garantia esta condicionada ao oferecimento de contra garantia, a comprovacao de adimplemento da entidade
que a pleitear, relativamente a suas obrigagdes junto ao garantidor e 3s entidades por este controladas, e 3 prestagdo
de contas de recursos anteriormente deles recebidos, observado o seguinte:

a) ndo serd exigida contra garantia de 6rgdos e entidades do préprio ente;

b) a contra garantia exigida pelo Municipio, ou pelo Estado ao Municipio, podera consistir na vinculagdo de receitas
tributarias diretamente arrecadadas e provenientes de transferéncias constitucionais, com outorga de poderes ao
garantidor para reté-las e empregar o respectivo valor na liquidagao da divida vencida.

3.3 Ap6s solicitacdo de garantia formulada ao Municipio para que este se responsabilize por pagamento de obrigagdes
de terceiros em caso de inadimpléncia, é encaminhado pedido ao Ministério da Fazenda para verificagdo dos limites e
condigdes para a concessdo de garantias.

3.4 O saldo global das garantias concedidas pelo Municipio ndo podera exceder a 22% da RCL, podendo ser elevado
para 32% da RCL, desde que o garantidor ndo tenha sido chamado a honrar, nos tltimos 24 (vinte e quatro) meses, a
contar da analise, quaisquer garantias anteriormente prestadas, e esteja atendendo aos limites da divida consolidada,
de despesas com pessoal, e cumprindo o Programa de Ajuste Fiscal.

3.5 A concessao de garantia pelo Municipio, a operacdes de crédito exigira:

| - o oferecimento de contra garantias, em valor igual ou superior ao da garantia a ser concedida;

Il - a adimpléncia do tomador relativamente a suas obrigacdes para com o garantidor e as entidades por ele
controladas. Para tanto, consideram-se inadimplentes os tomadores com dividas vencidas por prazo igual ou superior
a 30 (trinta) dias e ndo renegociadas.

3.6 A comprovacdo da adimpléncia sera feita por meio de certidio do Tribunal de Contas do Estado ou mediante
declaracdo fornecida pelo agente financeiro que estiver operacionalizando a concessio da garantia.

3.7 Os pleitos relativos a concessio de garantias serdo instruidos com os seguintes documentos, a serem entregues
junto ao Ministério da Fazenda:

a) Pedido de Verificagdo de Limites e Condi¢oes;
b) Autorizagdo especifica do 6rgio legislativo;
¢) Demonstrativo da receita corrente liquida, através de conferéncia no Gltimo RREO exigivel, homologado no SISTN.
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d) Relacdo das garantias prestadas a operacdes de crédito, contendo informagdes sobre valor da garantia, data da
contratacdo e vencimento, identificagdo do mutuério e instituicdo financeira contratantes. Informar também sobre as
garantias autorizadas e ainda ndo contratadas e as em tramitacdo na STN.

A

e) Documento, original ou cépia autenticada, que comprove o oferecimento de contra garantias suficientes para o
pagamento de quaisquer desembolsos que o garantidor possa vir a fazer, se chamado a honrar a garantia; e

f) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas a que esteja jurisdicionado o garantidor, ou, alternativamente, declaragdo
fornecida pelo Estado, Distrito Federal ou Municipio que estiver concedendo a garantia, diretamente ou por meio do
agente financeiro que estiver operacionalizando a concessio da garantia, comprovando a adimpléncia do tomador
relativamente a suas obrigagdes para com o garantidor e para com as entidades por ele controladas, nos termos do §
22 do art. 18 da Resolugdo SF n2 43, de 2001.

3.8 No caso especifico de operagdes em que o Municipio conte com a garantia do Estado, devera ser encaminhada
certidao emitida pela Secretaria de Finangas e Orgamento, que ateste a adimpléncia do Municipio perante o Estado e
as entidades por ele controladas, bem como a inexisténcia de débito decorrente de garantia a operagdo de crédito
gue tenha sido, eventualmente, honrada, nos termos do art. 40 da Lei Complementar n2 101, de 2000. A certidio
devera ser assinada por quem de direito, devidamente identificado.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

1. Tradicionalmente, por forca de norma estatutéria, as agéncias multilaterais de crédito exigem aval da Unido em
operagdes com Estados e Municipios destinadas a Financiamento de projetos sociais e de infra-estrutura.

2. 0 Manual para Instrugdo de Pleitos do STN traz, em seu Anexo C, os modelos e orientagdes para cada um dos
documentos necessarios a instrugdo de pleitos para contratar operacdes de crédito. Em virtude da dinamica do
processo, este Manual atualiza procedimentos e formuldrios de encaminhamento de informacgdes. Dessa forma, na
ocasido do envio de pleito a STN, o interessado devera consultar o  sitio  da
STN(http://www.tesouro.fazenda.gov.br/hp/downloads/MIP.pdf) para verificagdo da existéncia de versdo mais
atualizada deste Manual.

3. Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacio.

Controladoria-Geral do Municipio de lina, Estado do Espirito Santo, aos o17o dias do més
de DCZEMBED do ano de dois mil e quatorze (OF /£ 2712014).

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Municipal \&k
f\@ '
l\\'l

ANTONIO GONCALVES JUNTOR
Controlador-Geral do Municipio
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ANEXO | - LIMITES E CONDICOES PARA CONTRATAGCAO DE OPERACAO DE CREDITO

- Para a realizacdo das operagdes de crédito interno deverdo ser atendidos os limites e as condi¢des. Para fins de
calculo do limite, devera ser verificado o exercicio anterior e o exercicio corrente, tomando-se por base: “No exercicio
anterior, as receitas de operag¢des de crédito nele realizadas e as despesas de capital nele executadas; "e, “No
exercicio corrente, as receitas de operac3o de crédito e as despesas de capital, constantes da lei orcamentaria.”

- Entende-se por operagdo de crédito realizada em um exercicio o montante de liberagdo contratualmente previsto
para o mesmo exercicio. Nas operagdes de crédito com liberagido prevista para mais de um exercicio financeiro, o
limite computado a cada ano levara em consideracdo apenas a parcela a ser nele liberada.

- As operacdes de crédito observario os seguintes limites:

| - o montante global das operagées realizadas em um exercicio financeiro nio poderd ser superior a 16% (dezesseis
por cento) da receita corrente liquida, levando em consideracdo o cronograma anual de ingresso, no caso de
operagoes de crédito com liberagdo prevista para mais de um exercicio.

Il - 0 comprometimento anual com amortizagdes, juros e demais encargos da divida consolidada, inclusive relativa a
valores a desembolsar de operagdes de crédito ja contratadas e a contratar, nio poderd exceder a 11,5% (onze
inteiros e cinco décimos por cento) da receita corrente liquida. O calculo do comprometimento anual sera feito pela
média anual de todos os exercicios financeiros em que houver pagamentos previstos da operagdo pretendida.

Il - o montante da divida consolidada nio podera exceder o teto estabelecido pelo Senado Federal, conforme o
disposto pela Resolugdo n? 40 de 2001 - até o final do exercicio financeiro de 2016 deve equivaler o inferior a 1,2 (um
inteiro e dois décimos) da receita corrente liquida.

+ As condi¢des para a realizagdo de operacdes de crédito em sintese estio relacionadas ao cumprimento regular da Lei
de Responsabilidade Fiscal. De acordo com a legislacéo, é vedada a contratacdo de Operacdo de Crédito Interno:

a) Se as despesas com pessoal ndo estiverem enquadradas nos limites previstos no art. 20 da LRF, com ressalva
prevista no inciso Ill do § 32 do art. 23 da mesma Lei;

b) Se o Ente houver contratado alguma operacdo que se equipare a operacao de crédito cujos limites e condicdes ndo
tenham sido objeto de analise e Parecer favoravel pela STN;

c) Se o Municipio ndo publicar o Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria até trinta dias apds o encerramento
de cada bimestre.

d) Se o Municipio nao publicar o Relatdrio de GestZo Fiscal até trinta dias apos o encerramento de cada quadrimestre.
e) Se o Municipio ndo encaminhar suas contas ao Poder Executivo da Unido até 30 de abril e ao Poder Executivo do
Estado.

f) Se houver violagdo dos acordos de refinanciamento firmados com a Unio.

g) Se houver garantia ao Municipio por instituicio financeira por ele controlada.

h) Se o Ente tiver divida honrada pela Unido ou pelo Estado, em decorréncia de garantia prestada em operagdo de
credito.
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ANEXO II - LIMITES E CONDIGOES PARA CONTRATACAO DE ARO

- O saldo devedor das operagdes de crédito por antecipagio de receita orcamentéria (ARO) em um exercicio financeiro
ndo podera ser superior a 7% (sete por cento) da receita corrente liquida — RCL.
- £ vedada a contratacdo de Operacdo por ARO:

a) Antes do dia dez de janeiro de cada ano;

b) Enquanto existir operacao anterior da mesma natureza ndo integralmente resgatada;

c) No ultimo ano do mandato do Chefe do Poder Executivo.

d) Se forem cobrados outros encargos que ndo a taxa de juros prefixada ou indexada a Taxa Basica Financeira — TBF.
- Encontram-se definidas as seguintes condi¢des para a contratacdo de operacdo por ARO:

a) O valor da operagdo pretendida ndo podera exceder o limite fixado na lei autorizadora (LOA e LDO em curso);

b) A taxa de juros das operagoes por ARO ndo podera ser superior a uma vez e meia a TBF (1,5 x TBF) vigente no dia do
encaminhamento da proposta firme.

¢) A operagdo devera ser liquidada, com juros e outros encargos incidentes, até o dia dez de dezembro de cada ano de
contratacao.

ANEXO Il - Roteiro de Conferéncia de Documentos para Protocolo na STN -
Operacgdes de Crédito Interno
Pedido de Verificagdo de Limites e Condicdes

* Pedido original ou cdpia autenticada em cartdrio

= Local e data

* [dentificagdo da Instituicdo Financeira

* |dentificagdo do Ente Federativo

* Valor do crédito conforme autorizagio legislativa

* Finalidade/destinagdo dos recursos conforme autorizacio legislativa

* Encargos de inadimpléncia conforme autorizac3o legislativa (se explicito na lei)

* Fonte / origem dos recursos conforme autorizacdo legislativa (se explicito na lei)

* Atualizagdo monetaria conforme autorizac3o legislativa (caso esteja explicito na lei)
» Taxa de Juros efetiva conforme autorizagdo legislativa (caso esteja explicito na lei)

* Prazo total conforme autorizagdo legislativa (caso esteja explicito na lei)

* Prazo de caréncia conforme autorizagdo legislativa (caso esteja explicito na lei)

* Prazo de amortizacdo conforme autorizacao legislativa (caso esteja explicito na lei)

* Garantias conforme a autorizagdo legislativa (caso esteja explicito na lei)

* N¢ do Termo de Habilitagdo / Correio Eletronico/Oficio do Banco Central / N2 de Correio Eletrénico e Base Legal
* Assinatura do representante legal da Institui¢do Financeira devidamente identificada
* Assinatura do Chefe do Poder Executivo, devidamente identificada

* Informagdes sobre o representante da Instituicdo Financeira

* Informacgdes sobre o representante do Ente Federativo

* Validade da proposta (somente para operagdo interna com instituicdo financeira)

Cronograma Financeiro da Operacdo
* Cronograma original ou cdpia autenticada em cartorio atualizado. *
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* Liberacdo conforme Pedido de Verificacdo de Limites e Condigdes

* Amortizacdo conforme Pedido de Verificacdo de Limites e Condicdes
* Demais encargos a pagar conforme Pedido de Verificacdo de Limites e
Condigoes

* Assinatura do Chefe do Poder Executivo

* Assinatura do representante legal da Instituicio Financeira

* Valores anualizados

* Os cronogramas devem estar atualizados. Quando da mudanga do exercicio, caso haja liberacdo e/ou pagamento
previsto para o exercicio anterior, serd necessdria a atualizacdo do documento.

Autoriza¢do do Orgdo Legislativo

* Original da lei, cépia da lei autenticada em cartdrio, exemplar da publica¢do ou cdpia da publicagéo;

* Indicacdo do agente financeiro;

* Indicacdo do valor a ser contratado;

* Indicacdo da destinagdo dos recursos;

* Serd aceita a publicagGo em didrio oficial eletrénico. Publicagdes realizadas em outros sitios da Internet devem ser
acompanhadas de declaragdo do Chefe do Poder Executivo indicando que aquele é o meio oficial de publicacéo.

Parecer do Orgdo Técnico

* Original ou copia autenticada em cartério

* Relagdo custo-beneficio

* Interesse econdmico e social da operagio

* Assinatura do representante do 6rgio técnico devidamente identificado

* Assinatura do chefe do Poder Executivo

Parecer do Orgdo Juridico e Declaracio do Chefe do Poder Executivo

* Original ou cdpia autenticada em cartério

* Protocolo do Tribunal de Contas competente *

* |dentificacdo da operacdo de crédito

* Lei Autorizadora

* Informacdo sobre a inclusdo na LOA do exercicio em curso

* Declaracao de que os recursos ndo serio aplicados em despesas correntes

* Declaragdo de cumprimento do art. 52 da RSF 43/2001

* Declaragdo de cumprimento do art. 33 da LRF - Parcelamentos de Débitos

* Declaragdo de cumprimento do art. 35 da LRF - Operagdes com outros entes da federagao
* Declaragdo de cumprimento do §4° do art. 18 da RSF n® 43/2001 (em caso de garantia da Unido)
* Informar se o Ente contratou RELUZ

* Declaracao de cumprimento do art. 16 da RSF 43/2001

* Declaracdo de cumprimento do art. 23 da LRF - Exercicios nio-analisados

* Declaracdo de cumprimento do art. 33 da LRF - Exercicios nio-analisados

* Declaragdo de cumprimento do art. 37 da LRF - Exercicios ndo-analisados

* Declaracdo de cumprimento do art. 52 da LRF - Exercicios ndo-analisados

* Declaracdo de cumprimento do art. 55, § 22 da LRF - Exercicios nio-analisados

* Declaracdo de cumprimento do inciso Ill do art. 167 da CF - Exercicios ndoanalisados

* Informar se ha despesas de capital a serem deduzidas da despesa de capital

* Declaracdo sobre a observancia dos limites e condi¢des estabelecidos nas RSF 40/2001 e RSF 43/2001
* Declaragdo sobre a Observancia dos limites e condicdes estabelecidos na LRF

* Informar o responsavel pela administracéo financeira

* Informar o responsavel pelo controle interno
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* Quadro de Despesas com Pessoal - tltimo RGF exigivel (Quadro detalhado por poder/6rgio) **

* Assinatura do representante do drgdo juridico

* Declaragdo sobre a veracidade das informacdes

* Assinatura do Chefe do Poder Executivo

* Assinatura do responsavel pela administracdo financeira

* Assinatura do responsavel pelo controle interno

¥ Opcionalmente poderd ser encaminhado o Aviso de Recebimento (AR) que comprove o envio e recebimento no
Tribunal de Contas competente.

** E necessdria a atualiza¢do do quadro quando da publicagdo de novo Relatorio de Gestdo Fiscal (RGF)

Anexo | da Lei 4.320 - Publicado com a Lei Orcamentdria do Exercicio em Curso

* Valores de Receita e Despesa, segundo as categorias econdmicas

* Indica¢do do exercicio de referéncia

* Assinatura do Chefe do Poder Executivo

* Assinatura do Secretario responsavel pela administragdo financeira

Certid3o do Tribunal de Contas

* Original ou copia autenticada em cartdrio

* Cumprimento do art. 167, inciso Il da CF/88 (ou §2° do art. 12 da LRF) - Exercicio analisado

¢ Cumprimento do art. 167, inciso Il da CF/88 (ou §22 do art. 12 da LRF) - Exercicio ainda nio-analisado
* Cumprimento do art. 167, inciso Il da CF/88 (ou §22 do art. 12 da LRF) - Exercicio em curso

* Cumprimento do art. 23 da LRF - Exercicio analisado

* Cumprimento do art. 23 da LRF - Exercicio ainda nio-analisado

* Cumprimento do art. 23 da LRF - Exercicio em curso

* Cumprimento do art. 33 da LRF - Exercicio analisado

* Cumprimento do art. 37 da LRF - Exercicio analisado

* Cumprimento do art. 52 da LRF (Poder Executivo) - Exercicio analisado

* Cumprimento do art. 52 da LRF (Poder Executivo) - Exercicio ainda ndoanalisado

¢ Cumprimento do art. 52 da LRF (Poder Executivo) - Exercicio em curso

* Cumprimento do art. 55, § 22 da LRF - Exercicio analisado

* Cumprimento do art. 55, § 22 da LRF - Exercicio ainda nio-analisado

* Cumprimento do art. 55, § 22 da LRF - Exercicio em curso

* Data de validade *

* No caso de a certidGo apresentar prazo de validade, a mesma deveré estar vdlida na data de protocolo do
documento na STN. Jd aquelas em que a validade ndo seja explicitada, considerar-se-G como tal a data de publicacéo
de relatdrio exigivel pela LRF (Relatdrio Resumido de Execucdo Orcamentdria e /ou de Gestéo Fiscal)

Cronograma de Liberagdo das OperagBes Contratadas, Autorizadas e em
Tramitagdo

* Quando da mudanca de exercicio serd exigido novo demonstrativo.

* Original ou copia autenticada em cartorio

* Indicagdo do Ente pleiteante

* Indica¢do da operagdo pleiteada

* Unidade monetaria

* Inclusdo de todas as liberagdes previstas (excluida a operacdo pleiteada)
* Preenchimento adequado das colunas (informar ano de cada uma)

* Data do preenchimento

* Assinatura do Chefe do Poder Executivo
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* Assinatura do Secretdrio responsavel pela administracdo financeira

Cronograma de Pagamento das Dividas Contratadas e a Contratar

* Quando da mudanga de exercicio sera exigido novo demonstrativo.

* Original ou cdpia autenticada em cartdrio

* Indica¢do do Ente pleiteante

* Indicacao da operac¢do pleiteada

* Unidade monetaria

= Data do preenchimento

* Preenchimento adequado das colunas (informar ano para cada uma e observar a coeréncia com os pagamentos
previstos, conforme prazo do cronograma financeiro da operacio pleiteada) *

* Conformidade de valores com o Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida - DCL (saldo do ano anterior de acordo
com o ultimo RGF publicado)

* Assinatura do Chefe do Poder Executivo

* Assinatura do Secretdrio responsavel pela administracdo financeira

* E necessdrio que o quadro seja preenchido até o ano em que houver pagamentos da operacdo pleiteada. Incluir
coluna de "restante a pagar" apés a mesma (Exemplo: se a operacdo pleiteada prevé pagamentos até o ano de 2020,
o demonstrativo dever indicar as colunas desde o exercicio corrente até o ano de 2020. Apds a coluna de 2020, inserir
coluna com o "restante a pagar")

Comprovagdo de encaminhamento das contas ao Poder Executivo da Unido

* LRF - art. 51, § 12 (CAUC - ITEM 501)

Comprovagao de Encaminhamento de suas Contas ao Poder Executivo do Estado

* Caso o Estado mantenha convénio com o SISTN, serd necessaria apenas a atualizacdo do Balanco

* Orcamentdrio Anual no mesmo para que se comprove esse item.

* Encaminhamento ao Poder Executivo do Estado

* Indicagdo do exercicio conforme o art. 51, § 12, | da LRF

SISTN

* Informag@es atualizadas no SISTN (dois anos anteriores e 0 ano em curso).

Anexo IV - Fluxograma - Operacio de Crédito Interno
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DECRETO N.© 093 /2014

“APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA STB N.° 003/2014, QUE ESTABELECE
NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A CONTRATACAO E CONTROLE DE
OPERAGOES DE CREDITO, E CONCESSAO DE GARANTIA”

O PREFEITO MUNICIPAL DE Il]NA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
que Ihe sdao conferidas e objetivando a
operacionalizagdo do Sistema de Protocolo do
Municipio, no dmbito do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 12. No ambito do Poder Executivo Municipal, a contratacdo e controle de operacdes de crédito, e
concessdo de garantia, obedecerdo aos procedimentos estabelecidos na Instrucdo Normativa SFI n®

003/2014, aprovada por este Decreto.

Art. 22. Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orientacdes a respeito da
aplicagao dos dispositivos da Instru¢do Normativa aprovada por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de lina, Estado do Espirito Santo, aos o1 #U

dias do més de DELEMBRD

Publicado no sagudo de entrada da
Prefeitura Municipal de Itina -ES,
as 17;00 horas do dia
05/ £ 242014
EJ!.{E.'») /1
Petrina Maria Martins Chequer
Chefe de Gabinete

do ano de dois mil e quatorze (0% / £ 9//2014}.

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Municipal
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